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Tajékoztatas kozérdeku adatok egyedi
igénylésének és teljesitésének szabalyairol



1. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

1.1. A Babolna Nemzeti Ménesbirtok (tovabbiakban: Ménesbirtok) kezelésében 1évo
kozérdekli és kozérdekboél nyilvanos adatot barki igényelhet szoban, irdsban vagy
elektronikus formaban egyarant a 1.2.) pontban meghatarozott elérhetdségeken.

1.2. A kozérdekill adat megismerésére iranyulo igények benyujtasanak modja:

frasban: Babolna Nemzeti Ménesbirtok 2943 Babolna, Maszaros ut 1.
Postacim: 2943 Babolna, Maszaros ut 1.
Elektronikusan: menesbirtok@babolnamenes.hu e-mail cimen

Széban, irasban:  Ménesbirtok székhelyén a 43. irodajaban (H-Cs: 9:00-14:00)

1.3. A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigényl6 a teljesitést
szOban kérte, az igényelt adat a Ménesbirtok beszamoldiban, honlapjan vagy mas médon
jogszerlen mar nyilvanossagra keriilt; az igényelt adat a Ménesbirtok hataskorére,
eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

1.4.  Amennyiben a kozérdeki, vagy kozérdekbol nyilvanos adat a Ménesbirtok honlapjan mar
kozzétételre kertilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a Ménesbirtokot a valaszadasi kotelezettség aldl.

1.5. Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesitheté adatigénylés esetén az atvevo
munkatéarsnak irasba kell foglalnia azt.

1.6. A menesbirtok@babolnamenes.hu cimre érkezo levelek érkeztetéséért felelés munkatars
koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az
[gazgatonak tovabbitani.

1.7. A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil
kell érkeztetni, és iktatni.

I1. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

2.1. A kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
Ménesbirtokhoz torténd beérkezést €s iktatast kovetden azonnal el kell juttatni a Jogi
Egységnek, aki t4jékoztatja az Igazgatot.

2.2. A beiktatott adatigényt a Jogi Egység haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. §
(1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

2.3. A lJogi Egység a 2.2.) pontban foglalt vizsgalatot kdvetden — sziikség esetén az adatkor
szerint érintett szervezeti egység bevonasaval — az adatigénylést megvizsgalja abbol a
szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, €s hogy az a Ménesbirtok kezelésében 1évd adatra
vonatkozik-e.

2.4. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelml, a Jogi Egység eldkészitése alapjan
haladéktalanul felhivja az igényl6t az adatigénylés pontositasara. A pontositas
Ménesbirtokhoz torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridok
nyugszanak.

2.5. Haazigényl6 az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hataridében nem valaszol,
az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére
vonatkozd felhivasban figyelmeztetni kell.



I11. Az adatigénylés teljesitése

3.1. A kozérdeki adatigényléseknek a lehet6 legrovidebb id6 alatt, a Ménesbirtokhoz térténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigénylé altal megjeldlt
moddon kell eleget tenni.

3.2. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a M¢énesbirtok alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az
adatigényl6t a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

3.3. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Ménesbirtok szakmai teriiletének bevonasa
sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa 6sszegytijti, elokésziti az adatokat,
melyeket haladéktalanul megkiild az Igazgatonak.

3.4. A Jogi Egység az 3.1.) pontja szerinti adatok alapjan el6késziti és megkiildi az
adatigénylésre adando valasz tervezetét.

3.5. Haaz adatigényl6 az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az Igazgatd altal kijel6lt munkatars felveszi a
kapcsolatot az adatigényldvel idopont egyeztetése céljabol.

3.6. Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben, megfelel6 id6t kell biztositani.
A bemutatott dokumentum tanulméanyozasa soran az adatigényl6 kérdéseire valaszolni kell.
Az adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

Iv. Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

4.1. Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Ménesbirtok
kezelésében, el kell utasitani.

4.2. Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t arrdl, hogy tudomasa
szerint mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kézérdeki és kozérdekbol nyilvanos
adatokat.

43. Az igénylés teljesitésének megtagadasarol és annak indokair6l 15 napon beliil a
Meénesbirtok levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus Gton érkezett, illetve, ha az
igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild
az igényldnek.

4.4. Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetdségeirdl: a kozérdeki adatok iranti igény elutasitidsa vagy nem megfeleld
teljesitése esetén az igényl6 a Tatabanyai Torvényszékhez (2800 Tatabanya, Komaromi u.
4.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

V. Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

5.1. A Jogi Egység javaslatot tehet az Igazgatd részére a tobbszor felmeriilt adatigénylésre
adott valasz anonimizalt forméaban torténd kozzétételére, vagy a Menesblrtok kiilongs,
valamint egyedi kozzétételi listajanak kiegészitésére.

5.2. A Jogi Egység nyilvantartast vezet

a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kdzérdekii
adatigényekrdl; valamint



b) a Ménesbirtokhoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabol az adott év janudr 1-jét8l december
31-¢éig.

5.3. Az lIgazgat6 a 5.2. a.) pontja szerinti nyilvantartds alapjan minden ¢év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv. 1. melléklet II. pontjdban foglalt tablazat 15. sora szerint az el6z0
évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint
a statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és kozzétételét kovetden a
nyilvantartas torlésre kertil.

5.4. A 5.2.b.) pontja alapjan vezetett nyilvantartas adatait a kovetkezd év elsé munkanapjan
torolni kell.

5.5. A 5.2.a.) pontja szerinti nyilvantartés tartalmazza:

a) az lgyirat iktatoszamat;

b) az adatigénylés targyat;

¢) az adatigénylés beérkezésének idépontjat;

d) az adatigénylés elutasitasara €s az elutasitas okara vonatkozo adatot.
5.6. A 5.2.b.) pontja szerinti nyilvantartds tartalmazza:

a) az ligyirat iktatoszamat;

b) az adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);

¢) az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;

d) az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

VI Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezés

6.1. A kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért a Ménesbirtok koltségtéritést allapﬁhafﬁ@eg\

Babolna, 2020. majus 25.
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